13(,‘) GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
TRUONG PATHQC TRUNG VUONG Doc Iap - Tw do - Hanh phic

Vinh Phiic, ngay 25 thang...8..nam 2023

’ . KEHOACH
Ra sodt va thiét 1ap bo sung hé thong viin ban quan trj va quan ly
cac hoat dgng dao tao clia Trwong PH Trung Vwong, nim 2023-2024

1. Cin e

Trung Vuong.
- Ké hoach céng tac PBCL, nam hoc 2023 -2024, sé 198/KH-DHTV ngay 26/07/2023.
2. Muc dich
Thuc hién ra soat va thiét 18p bd sung h¢ théng van ban quén tri, quan ly didu hanh
céc hoat dong dao tao cua Trudng DH Trung Vuong d¢é bao dédm céc quy dinh, quy
trinh thyc hién quan ly hanh chinh cua t3 chire gido duc.
3. Noi dung thye hién

b " S8 VB cin didy S6 VB can
STT Céc mang hoat dong chinh b3 sun xay dun
L. _| Hanh chinh — T§ chiro 03 05 |
2. | Pao tao 04 06
3 Céng tac sinh vién 01 03
4, Tuyén sinh va truyén thong - 01
5.__| Nghién ctru khog hoc 01 03
6. | Khao thi 01 06
L= {BBCL 04 07 ﬁ
.| Thanh tra - Phép ché 01 :
A _J Trung tim E-learning 02 -
| Tong cén 17 N 31

(NGi dung vin bén gz xudr chi tiét xem danh muc dinh kém)
4. Thei gian thye hién
Céc méc thoi gian hoan thanh cta c4c don vi:
- Tu(l) T8-10/2023; (2) T11-12/2023 (theo danh muc dinh kém)



- Céc don vi c6 thd thy chinh thoi gian thyuce hién trong trudng hop c6 dé xuét bd sung
hé théng vin ban cho céc hoat déng cia don vi minh va trinh xin y kién ciia Ban
giam hiéu (BGH) dé c6 ké hoach thdm dinh vin ban theo quy dinh.

- Cacy kién d& xuit va g6p ¥ thyc hién, céc don vi lién h¢ Phong Pam bao chit lugng
theo dia chi email da.mbaochatluong@tvu.edu.vn dé c6 a8 xudt diéu chinh phu hop
v6i ké hoach hoat dong chuyén mén ciia don Vi.

5. Tham dinh vin ban

- Giao Phéong TTr-PC diu méi t6 chirc thuc hién nghiém thu hé théng céc vin ban.
Phong DBCL phéi két hop véi Phong TTr-PC @ xuit thanh vién H¢i dong thdm
dinh h¢ théng van ban cia cic dop vi trinh BGH phé duyaét,

- Céc don vi ¢6 vin ban duoc thim dinh théng qua trinh BGH ky quyét dinh ban
hanh;

- Vi€e thuc hién thim dinh va d& xuét ban hanh van ban dugc thuc hién theo quy dinh
cua Trudng PH Trung Vuong,

Trén ddy 1a K& hoach ra soat va thiét 18p b6 sung hé théng vin ban quén tri, quan Iy
diu hanh cic hoat dong dao tao cia Trudng PH Trung Vuong, @ nghj cdc c4 nhan va don

Noi nhin: HIEU- § y —
- HDT, HD BBCL (dé biét)
- BGH (dé chi dao th/hiér});
- Céc don vij lién quan (dé th/hién);
- Luu VT, TTr-PC, DBCL:
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DANH MUC VAN BAN PE NGHI XA ¢ DUNG, CHINH SUA CAP NHAT PAM BAO CH..T LUQNG THEO QUY PINH TO

STT |

CHUC QUAN LY DON VI HANH CHINH CUA TRUONG PAI HQC TRUNG VUONG (TVU)

Ten van ban quan ly

Pon vi

thn'c hién

i dung van ban dé xuat

De xuat ban hanh
mm/thay thé/SP, BS

Thoi gian

_hanh thanh

L T4 chirc qudn ly hanh chinh Nha truong

Quy ché to chire va hoat dong

Diéu chinh ndi dung cho phu hop véi

Diéu chinh va cap

cua Truong DH Trung Vuong ) quy dinh phén cip quan ly: Chirc ning,
& (467/QDb-BHTV ngay BHCTC nhiém vu, quyén han cac don vi thudc nhat 152043
29/12/2022) TVU
Xac dinh quy chuan trong viéc xdy
dung va quan ly van ban cia Nha
truong theo thé thong nhat, bao dam:
Quy dinh vé xdy dung, ban - Thuc hién quan ly va trach nhiém cua
2. | hanh va quan ly cdc quy dinh | P.HCTC | céc bén lién quan trong t6 chiic va quan | Diéu chinh hgp nhit T8/2023
quan ly ngi b TVU ly don vi.
- Kiém soat tai liéu theo quy trinh
- Thuc hién quan Iy hd so cong viée
theo quy trinh.
Quy trinh cép va st dung thé
3. cua can bo, giang vién, sinh P.HCTC Xay moi T8/2023
vién. Hoc vién tai TVU
Quy trinh xay dung, trién khai B
4. va gidm sat thuc hién KHNV P.HCTC Xay moi T8/2023
Quy trinh quén ly cong vén di- Diéu chinh va cép
5. dén tai TVU P.HCTC nhat T8/2023
Quy ché dao tao, boi dudn = 2
6. | cin b viee chio TVU &1 PHCTC Xay méi T9-10/2023
Quy trinh danh gia xép loai dé P N
7. | xét thudng cho can b%, giang | P.HCTC G Clr’l‘;’;‘t VA€ | 19.10/2023

vién va nhan vién




STT

. Ténvinbinquinly

thuc hién

- Noi dung vin ban dé xuat

pé xuét ban hanh

| méi/thay thé/SD, BS

- “hoigian
hanh thanh

Quy dinh vé tiéu chuan, quy

8. trinh bd nhiém céc chitc danh P.HCTC Xay moi T9-10/2023
vién chirc quan ly trong TVU
Quy dinh/quytrinh mua sim Bo sung va cap nhat d€ bao dam tinh i )
g | e SR PHCTC | théng nhét trong quan Iy vi td chire | Diéu chinh hop nhét | T9-10/2023
tai san va quan ly tai san o . 5
| thuc hién theo quy dinh, quy trinh
IL. Quan ly dao tao va DBCL s
Quy trinh xay dung lich thi va P DT ,
10. | t0 chirc thi tai TVU (bao gom —_ Thoéng tin tuyén sinh dao tao tir xa Bo sung T8/2023
2 o ; TT Elearning
ca dao tao tir xa)
4 poe e g Diéu chinh va cip nhat phu hop véi T N
g, | e b 6y dimgahos knoa P.DT quy dinh va phin mém quan ly dao Dicaiu T8/2023
biéu va dang ky hoc bl nhat
Quy trinh bién soan hoc liéu, ' B4 sung hodc Xy
1, | oo eI HGCTpRen Than g orm POT | Quy dinh vé vic xay dynghoc héu E | - ;v hanh riéng T8/2023
tai liéu, hoc liéu giang day | TT Elearning | learning. <
: cho E learning
Elearning)
P.DT cﬂﬁgup%tgnﬁozo Vscl)'lln iﬁo‘éﬁgnﬁ ncx?g)é Diéu chinh va cdp
. é da i el - ; T8/2023
13 30Uyl disma ag hige TT Elearning | GD&DT va thyc hién dao tao DH theo bt hofie sk peng e
. . PTTX
o quy dinh cua TVU. i
Quy ché tuyén sinh céc bac P DT Diéu chinh va cap
14. | hoc tai TVU. : ' Thong tin tuyén sinh dao tao tr xa nhat hodc tach riéng T8/2023
TT Elearning
‘ PTTX
i Cong nhéan hoc phan twong duong voi
Quy diqh ve viéc cong nhan cac:
15. | hoc phan tuwong duong tai P.DT - Co s& GDDBH trong nudc, cac hiép Xay moi T9-10/2023

TVU

hoi nghé nghiép, cac 16 chirc gido duc
twong duong c6 ky MOU vgi TVU




¢ xuit ban hanh

- Thoi gian

21l Toavanbanquinly tlzcnh::n s o Novduneaanshin deauat mei/thay th&/SD. BS | hanh thank
- Céc bac dao tao trong TVU.
Quy trinh thuc hién khoéa luén Thiét 1ap quy trinh thwc hién trén co
16. | tot nghiép, luan van thac si P.HT s& Quy ché dao tao céc béc hoc tai X4y m&i T9-10/2023
TVU
uy trinh thuc té, thuc tap va Thiét 1ap quy trinh thuc hién trén co so . i,
L7 \%éty nién luan i BB Quy ché dao tao cac béc hoc tai TVU Ky mot 12100
Quy trinh quan ly hd so hoc A ; o A 5 &
18. | phan, quan ly 16p hoc, thong P.DT Dleud.c};jm}z Vﬁ)\cap knhat P hl; 'h(gp v Xay mdi T9-10/2023
k& mior piing quy dinh va phan mém quan ly dao tao
o x A 2 Théng nhét cach thirc trién khai thuc
Huéng dan xay dung chuan P. DT T . ook Lk T z
19. & a i CTDT va heo plitn P DBCL }Ezrlll gv;é(l))ztlso dam cong khai v€ chat| BDicu chinh bd sung T9-10/2023
Diéu chinh b sung cac théng tin cho
phu hop vé61 quy dinh cua TVU va B
GD&DT:
PDT - Quyén, trach nhiém cia GV TVU
’ p N CKH |- Céac 9hinh sach ho trg GV trong dao . )
20. | SO tay giang vién P. HCTC tao b61. dudng néng cao nang luc va Dicu chinh bo sung | T10-12/2023
P. DBCL phat trién chuyén mon;
' - Céc chinh sach NCKH va HTPT
- Céc biéu mau Ho so giang day, Tu
déanh gi4 nang luc NCKH va
PVCD.....
Quy trinh t6 chic thi, kiém tra
21. | danh gia két qua hoc tap cta P.Khao thi Xay méi T9-10/2023
nguoi hoc i
. gt o gde uy dinh vé viéc str dung, quan Iy bo
ys, |y din quan Iy vi 86 QUS| pag gy Sétuyhéi thi, d& thi trong; R Xay mdi T9-10/2023
cac bg deé thi, ngdn hang céu _ T4 chirc quin Iy




Pé xuat ban hanh

Thoi gian.

NCKH, CTSV, truyén thong...
cua Truong/khoa chuyén mén

- X4c dinh vai tr0, trach nhi€m cua cac
bén lién quan trong viéc thuc hién danh

M e o Pon vi
i Tenvantianguinbe - e hien Mot d“"g vin ba“ dé xuat méi/thay thé/SP, BS | hanh thanh
hoi thi két thiic mén hoc tai -Té chire giang day
TVU ] - Phét trién ngan hang cu hoi thi
23. ng‘ty}fmh $80Mm VA XICM S0 | b ihio thi Xay m6i T9-10/2023
Quy trinh xdy dung ngén hang I . . .
24. cau hoi thi/de thi P.Khéo thi | Quy trinh ISO Xay moi T9-10/2023
Quy trinh/quy dinh vé viée ra Qusy trin}l IS(? hoz}ﬁc quy dip i t'huc g
25. | 43 thi (cudi ky) kiém tra dénh | PKhaohi | "am bao dim cong khai minh bach Xay méi T9-10/2023
i ki &n thitc ngwdi hoe tl'f)ng danh gia ngudi hoe va theo CDR
’ cua CTDT.
Quy dinh vé cac hoat dong Diéu chinh quy dinh thyc hién dé béo
diéu tra, khao st danh gié hoat dam tinh thong nhat trong viéc xay
26. | dong dao tao, cong tac td chire, | P.Khao thi dung dir liéu cua Nha truong va (i) hé Piéu chinh, bd sung | T9-10/2023
doan thé va hd trg ngudi hoc thong quan ly thong tin PBCL; (i)
tai TVU phén mém quan ly dao tao.
Quy trinh thuc hién ki A dinh Xac dinh cac thuc hién va trach nhiém
27. | chit luong CSGD/CTBT cac| P.DPBCL | U8 64 bén lién quan trong phoi hop Xéy méi T9-10/2023
Wic hod thuc hién ty ddnh gia va danh gia ngoai
[ CSGD/CTDT i
Bo sung céac chi s6 danh gia, cac quy n}glte:hzh;?l}x; ;Z;aféi
) trinh thuc hién 1ap ké hoach PBCL, cic quy dinh cia B9
28. | S tay PBCL P.DBCL | gidm sat, dénh gid, va kiém soat chét GD??&};T hé the T10-12/2023
lugng cac hoat dong DT, NCKH va ong
PVCD. . quan ly thong tin
DBCL.
Quy trinh danh gia chét luong =i djah tho budo fago hivn divh gia
ndi bo céc hoat dong DT chat lugng céc hoat dong ddo 10 CUa | v 116i quy trinh
29. : ; : : ) P. bBCL TVU. 1SO T10-12/2023




STT

<Donvi

- Noi dung viin ban dé xuat

T'¢ xuat ban hanh

Thoi gian

Ten v hanauanly: thuchién | = | méi/thay th&/SD, BS | hanh thanh
gia dinh ky, danh gia cai tién chat
luong....
- X4c dinh cac don vi, CTDT thuc hién
déi sanh pht hop véi chién luge phat
Hudng dan thuc hién so chuan trién TVU va Khoa chuyén mon. )
chat lugng va xéc dinh ti€u chi - Xéac dinh céc tiéu chi thuc hién doi .
G chat lugfg co s& giao duc, F-BBCL sanh dé bao cdo va dé xuit ké hoach cai Asyanol TH0=1%20
nganh dinh hudéng thuc hanh tién chat luong theo chi s6 va biéu mau.
(Bdo dam quy dinh phdn tang PH theo
OD s6 73/2015/CP)
Huéng dan danh gid chat Cach thirc trién khai danh gia theo cac
luong va dé xudt cai tién chit bd chi s6 phat trién TVU/CTDT theo
31. | lugng theo tiéu chi truong PH | P.DBCL | chudn quéc &, lam co s& dé xudt cai Xay méi T10-12/2023
va nganh dat chuan quéc té tai tién va dau tu c6 trong diém theo dinh
TVU hudng cua TVU
Hudng dan xay dung va phat V6i céc chi s6 phat trién DH bén viing
32. | trién van hoa chét luong tai| P.DBCL |va PBCL dao tao, hinh thanh vin héa X4y méi T10-12/2023
TVU chat luong trong TVU , ’
Huéng din thyc hién hoat ?anh sla r;langi {l.l’Cl va_klem X 0;1} t(;lha,lt
33. | dong tu dénh gi4 cua giang| P.DBCL h‘f’?ng N S e X4y méi T9-10/2023
vidn ién boi dudng phat trién nhan lyc phu
hgp dinh huéng phat trien cua TVU
. X pa A Thuc hién quan ly thong tin trong giang
34, g‘glylgdgfcg 1,}‘?\/‘[1}"“*‘% anly | p pBCL | day, hoo tap, NCKH, kidm tra danh gia Xay méi T10-12/2023
va quan ly PBCL dao tao cua TVU.
B4 chi sq(‘) danh gia truong DH Xac dinh cac tiéu chuén chat luong Theo P& 4n
35. | phat trién bén viing va dinh | P.DPBCL | truong PH phu hop véi dinh huéng va Xay méi trinh BGH

hudng thue hanh

bdi canh phat trién bén viing cia TVU




STT,

Tén van ban quan ly

| Donvi
s ﬂll.l’c hief:n

N9i dung van ban dé xuat

Pé xuit ban hanh
méi/thay the/SD, BS |

~ Th i gian .
hanh thanh

Bé tiéu chi khao sat cac bén
lién quan danh gid céac hoat

Xac dinh céc tiéu chi do ludong co lién
quan:

- Danh gia chét luong céc dich vu DT,
NCKH, dich vu...

dong DT, NCKH, PVCD: N T
- Noudi e - Hi¢u sudt, hi¢u qua quan tri va quan ‘ )
36. o . P. bPBCL ly don vi dao tao. Diéu chinh bé sung | T9-10/2023
- Cyu nguoi hoc e 15 T T
Neudi - Su hai long cua cac bén lién quan
- Nguoi day .A E. . 4 7
i trong viéc cung cdp cac dich vu gido
- Chuyén gia
- Nha sir dung lao déng duc; . "
) ’ - Nhu cau phat trién va str dung nguén
nhan luc dugc dao tao.
- Quy trinh gidm sét sy tuén
thu chinh sach BT, NCKH,
PVCD (166A/QD-DHTV
19/06/2021) P DT
- Quy dinh giédm sét cdc chinh | "00 | Dicu chinh hop nhét 03 vin ban dé bao | ,
37. | sach DPT,NCKH,PVCD p N CKH&H dam tinh thong nhat ctia quy dinh va t6 | Dicu chinh hop nhat | T10-12/2023
(126/Qb-DHTV 03/06/2021) ) TPT chirc thye hién tai TVU
- Quy dinh vé ra soat chinh
sach DT, NCKH, PVCDH
(128A/Qb-DHTV
07/06/2021)
Quy dinh vé t6 chirc va hoat L e B e
38. | dong Thanh tra, Phép ché cia | P.TT&PC | Dam bdothuc hién chirc nang gidm sat | pua poon 18 cune | T8/2023
VU toan dién cac hoat dong cua TVU.
Quy dinh vé t chirc va hoat
39. | dong cua cong tic tw van/cd | P.CTSV Xay méi T8/2023

van hoc tap cho sinh vién tai




STT ~ Tén vin ban quan ly

Pon Vi

’ thl.rc'hién

Noi dung vin ban dé xuat

Dé <uat ban hanh <
m&i/thay thé/SP, BS

- Thoi gian
hanh thanh

Quy trinh quan ly ngudi hoc

tai TVU (nhdp hoc — hoan .3 . 2
40. @b chiong: fal hec; bt P. CTSV Diéu chinh bo sung T8/2023
nghié€p, cuu nguodi hoc)
Quy trinh xét céng nhén t6t . .
41. nghiép va cip phét bing PH P. CTSV Xay moi T9-10/2023
Quy trinh tinh diém rén luyén .
42. vixét hoo g KKELT P. CTSV Xay moi T9-10/2023
Quy dinh vé 16 chitc va hoat
43. | dong cua Website va Ban bién | p TS&TT X4y méi T8/2023
tap Website TVU
U1, Quin § NCITLvi HIPT
Quy dinh vé viée quan Iy doi véi cac
. A . do6i tac nude ngoai dén lam viée tai
44, ggy g;?’:;;‘;‘;ffr‘ij’[‘}g hop £ }IchplfrH Trudng va quy dinh v& viée quan Iy déi | Ra soét xay méi T8/2023
P - v6i CB, GV, NV cia TVU khi di cong
tac, hoc tap & nudc ngoai
. D PDT
Quy dinh vé lién ket dao tao R s
45. frong va nigod nGe tal TV PI;I{C%I;?& Xay moi T9-10/2023




‘Tén van vin quanly

Don vi
thue hién

N¢i dung van ban dé xuat

Pé xuit ban hanh
méi/thay th&/SP, BS

- Théi gian
hanh thanh

46.

- Quy dinh vé Quan ly NCKH

cua Truong BH Trung Vuong |

(346/QD-DHTV 18/08/2018)
- Huéng dan quy trinh NCKH
cua Truong DH Trung Vuong
(cap mau) (364/HD-
DHTV 24/08/2018)

- Quy trinh NCKH cua Trudong
PH Trung Vuong (cip maiu)
(346/QD-DHTV 18/08/2018)

P.NCKH&
HTPT

Dicu chinh hop nhét 03 van ban dé bao
dam quy dinh thuc hién cic muc:

- Quan ly, ding ky va t6 chire thuc hién
NCKH

- Kiém tra, ra soat, lap ké hoach va bao
cdo thuc hién;

- Tiéu chuan thuc hién céc dé& tai
NCKH, sach tham khéo, gido trinh tir
hoat dong NCKH..

- Quan Iy NCKH giang vién, sinh vién
- Quy trinh t6 chiic hoi nghi hoi thao.

Diéu chinh hop nhat
C6 bd sung quy
trinh/huéng dan thuc
hién cho cac tiéu muc
lién quan.

T10-12/2023

47.

Quy dinh vé hoat dong khoa
hoc va cong nghé¢ cia Trudng
(302/QD-BHTV 31/07/2018)

P.NCKH&
HTPT

Diéu chinh hop nhét védn ban: Tach noi
dung tir Quy dinh vé Quén ly NCKH cua
TVU (sé 346/QD-DHTV 18/08/2018)
dé bao dam viée t6 chirc thuc hién va
kiém tra, gidm sat danh gia:

- T churc quan Iy hoat dong HTPT, dbi
tac nghién ciru..

- Quy dinh/quy trinh nghiém thu dé tai,
sach va giao trinh.

- Quy dinh vé viéc in 4n, xuét ban cac
cong trinh NCKH, gido trinh, phuc vu
hoat dong giang day trong trudng.

B6 sung xay mai

T10-12/2023

48.

Quy dinh v& s& hitu tri tué
(302/Qb-BHTV 31/07/2018)

P.NCKH&
HTPT

Tach tir Quy dinh vé hoat dong khoa
hoc va cong nghé cua Truong
(302/Qb-DHTV 31/07/2018) @ bao
dam viéc quan ly, dang ky SHTT

B0 sung xay mai

T10-12/2023
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